
 

 

Payroll Specialist (m/w/d) 
am Flughafen Weeze 

Aufgabenbereich: 

• Eigenverantwortliche termingerechte Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung mit SAGE 
• Erfassung aller steuer- und sozialversicherungsrelevanten Daten 
• Korrespondenz mit Versicherungen, Ämtern, Behörden sowie Rentenversicherungs- und 

Sozialversicherungsträgern 
• Beratung von Mitarbeitenden und Führungskräften hinsichtlich sozialversicherungs-, steuer- und 

arbeitsrechtlicher Fragestellungen sowie die Bewertung von abrechnungsrelevanten Sachverhalten 
• Pflege von Mitarbeiterstammdaten und Personalakten 
• Enge Zusammenarbeit mit anderen Fachabteilungen 
• Erstellung von abrechnungsrelevanten Statistiken und Reports sowie Mitarbeit bei der Optimierung von 

Prozessen 

Voraussetzungen: 

• Nach deiner Ausbildung oder deinem Studium konntest du bereits aufgabenrelevante Berufserfahrung in der 
Entgeltabrechnung sammeln, bestenfalls in einem tarifgebundenen Unternehmen 

• Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 
• Sicherer Umgang mit MS Office und Erfahrung mit einem Entgeltabrechnungssystem, idealerweise mit der 

Abrechnungssoftware SAGE 
• Strukturierte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
• Hohe Beratungskompetenz und Dienstleistungsorientierung 
• Hohe Motivation und Kooperationsbereitschaft für das Arbeiten im Team 

Wir bieten: 

• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag bei einem familiengeführten Unternehmen in einem spannenden 
Arbeitsumfeld 

• Flexibles Arbeitszeitmodell und Homeoffice-Möglichkeit 
• Qualifizierte Einarbeitung sowie interne Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Eigenverantwortliches Handeln, kurze Entscheidungswege sowie eine freundliche und teamorientierte 

Arbeitsatmosphäre 
• Helle und moderne Büroräumlichkeiten in Flughafennähe 
• Eine kostenfreie Bewirtung mit Getränken, Kaffee und Butterbrezeln 

Freue dich darauf ein wertvolles Mitglied in einem von Vertrauen geprägten Familienunternehmen zu werden! 

Ready for Onboarding? 

Bewirb dich jetzt mit deinen vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf) und werde Teil von 
#wirsindS2F. 

Email:  Info@serve2fly.net 
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